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رف ا  مصطفى   / الدكتور  الأستاذ  ـعلسيد  الأعلى     ــــت  المجلس  ى  أمي 

ي هجرس ـ
ى المساعد    ــــللجامعات  ، والسيدة الأستاذ الدكتور / منى الأمي 

حدة  و مدير  ـــــــ سالم، والسيد الدكتور / عمر للمجلس الأعلى للجامعات 

المعلومات   للجامعات  الإدارية  نظم  الأعلى  مجهودات  بالمجلس  على 

وتوجيهات سيادتهم لفريق العمل القائم على اعداد هذا الدليل , وذلك  

على   العمل  لإجراءات   
ً
ا الإحصائية  تيسي  التقارير  بالجامعات  برنامج 

 . الحكومية المصرية 

 

 

 فريق العمل

القرار مدير   د. محمد سليمان السيد اتخاذ  ودعم  والتقارير  والإحصاء  المعلومات   ادارة 

 بالمجلس الأعلى للجامعات

ى بدرجة مدير عام بالمجلس الأعلى للجامعات  د. نصر حسن صديق   كبي  اخصائي 

  باحث تعليم بادارة المعلومات والإحصاء والتقارير ودعم اتخاذ القرار  أ.اسماعيل عبد العاطى حواش

 مطور برمجيات بوحدة نظم المعلومات الإدارية   م. ولاء نزيه محمد 

 مطور برمجيات بوحدة نظم المعلومات الإدارية   م. رنا سيد أحمد 
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 الفهرس 

 الصفحة  البيان 

 2 المقدمة 

 3 الملاحظات التوضيحية 

 4 الرئيسية   صفحة دخول النظام

 5 الاحصائيات إدخال / تعديل 

 7 إدخال / تعديل احصائيات الطلاب المقيدين 

 9 إدخال / تعديل احصائيات الطلاب الخريجي   

 10 إدخال احصائيات أعضاء هيئة التدريس 

 12 احصائيات الإدارة الهندسية 

 13 احصائيات الدراسات العليا

 14 المدن الجامعية. 

 19 الأنشطة الدولية بالجامعات 

 23 الوظائف المشغولة لغي  أعضاء هيئة التدريس 

 26 الرعاية الطلابية 

 29 المستشفيات الجامعية 

 33 القيادات الجامعية 
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 مقدِمة 

رستتتلمجلسة ستتتممجل   تتتمملاا اتتتةلمجل تتت    ميجل  تتت مجل استتت م تتت ميختتتالمجلس اتتتىمجلجاتتتتملا    تتت  م 
ح ستتت  مجلتتتيسيميتةستتتيرمت  يتتت مجل تتت ج مجل ن ةتتتممجل    تتت  ميجل ستتتتمجاتتتتمتنسيققتتت ميتتستتتة ق م ستتت م ا تتت م تتت م

إ تتت ج م،مم.تتظتتةلمصيتتتنلامجليتتتسام تت مجل    تتت  ميت   تت م جتتت جي ل،مم.يجلإساس عةتتمميجلإصادتتت ييمميجل اسةتتمملا يلتتتم
إ  ج مجلر يمفةس مي رضت مجاةت ميريترمجلا اتةلم،ممجلر يم  م   جرمجلإج نممجل كن ةممجلا متستحمستنيً ملكتمس   م

إ تتت ج مجلتتتر يمفةستتت م ا اتتت م سستت  تمجلا اتتتةلم تتت م ستتتاني ت ميننعة تتتت م،مم.جل تت ل م يمإحتتت امجل    تتت  م تتت م ستت  ت
 .يض مجلتظلمجلخ صمم ا نيلميتينيرمجليج مجل     ،مجلسخاا م

م
م رنتتت   مصتتت لمجلس اتتتىمجلجاتتتتملا    تتت  م  ن تتت  ممجل يلتتتممن تتتنمجلا تتتنلامجلرصستتتتم  تتت مي تتتتمإ تتت رمتنستتت م

جلسدتريممجل كن ةتمممجلية ن  مجلإحد  ةممج مجل      مرص م  لس اىميخالم جلكارينتملاا  ريرمجلإحد  ةمم
جلقةتتت يج مجل   /ةتتتم/مججتتت جيمجليتتتسام ستتتس  مم/يجلقياتتتممجلس  ينتتتممجضتتت  م ياتتتممجلاتتت ريىججتتت جيم م تتتتم  تتت   م 

جحدتتتت  ة  مجلسسا تتتت ة  مم/صستتتت  ق /مججتتتت جيمجلختتتتري ي /مججتتتت جيم تتتتسامجل رجستتتت  مجل اةتتتت جلس يتتتت   م  لكاةتتتت  مي 
جل كن ةتتممجلسدتتريمميي ستتتمجليرنتت   م تت مستتسلام تستت ي م  ل    تت  م،مجلستت امجل   /ةتتم مجحدتت  ة  م/جل   /ةم

،مييتالمللتتمت تشمإفترج مجيجرحمجلإحدت  ميجلس ان ت  ميجتخت لمميرججميت    مجلية نت  م دت ممييريتممي ستاسر لإ
جل تتترجرم ن  نتتتممجلس اتتتىم،ميللتتتتملاستتتا  يحم تتت مس  تتتممجلية نتتت  ميجلرستتتن   مجلإحدتتت  ةممملاسستتت ج حم تتتتمجتختتت لم

مجل رجرج مجلإسارجتة ةممجلخ صمم  لا اةلمجل  لتم تم درم.
م

جلا ريتتترمجلتتتتامجج تتتتممجيجرحمجلإحدتتت  ميجلس ان تتت  ميجلتتتتامتتتتلمجرضتتتممجاتتتتمجلستتتي مجلستتتا لممي تتتتمضتتتن 
جلتت سانر/م  تتي مجلس اتتىمجلجاتتتملا    تت  م  تتنامت يتتةلمجليرن  تتتتتتتت م تتتتم  ج تتتتتتتتتتممجل ستتتم تت م  ل تت لمجل تتتتتتتتتتتت   تم

يحرصتتتً م تتت م   نتتتممجلس اتتتىمجلجاتتتتمم  تتتلمجلسسحظتتت  مي تتت متضتتتست م تتت م،ممجلآايحاتتتتمم2017/مم2016
يتستتيرجًمجاتتتمجلستت يحم،مم تت  ناظتت لمجل ستتتمت زيتتزمن تت قمجل تتنحم  ليرنتت   ميجتتسجمن تت قمجلضتت  ملا    تت  مجاتتتم

،م  ت ميجستاخ جلمجليرنت   مجلإستاخ جلمجل  تتمجلية نت  متاتتممجلستس ي م  ل      مجلسدريممجلسسؤلي مج مجيس لامم
يجتتشمجل  ستتممجلتتتمجامت تتنلمجيجرحمج حدتت  ميجلس ان تت  م  جتت جيميليتتتملإستترج ج مجل ستتتم  ليرنتت   مج لكارينتتتم

 ،،،،، م نضحمسينج مجل ستمجاتمجليرن   مج لكارينتلا  ريرمج حد  ةم ج
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 ملاحظات توضيحية 

أعداد أعضاء هيئة التدريس المقيدين بالجامعة بوظائفها المختلفة ) معيد ،  جمع  هى    الوظائفالمشغولة: •

 مدرس مساعد ، مدرس ، أستاذ مساعد ، استاذ ، استاذ متفرغ ( 

 على رأس العمل بالجامعة فعلاً . هم عدد أعضاء هيئة التدريس الفعلين اللذين  هى الوظائفالفعلية: •

التعينفىالقياداتالجامعية: • يقصد بها تاريخ التعين فى الوظيفة القيادية ) وكيل / عميد / نائب    تاريخ

 رئيس جامعة / رئيس جامعة ( وليس تاريخ التعين فى الجامعة .

تم فتح هذا النظام ليحل محل التعليم المفتوح بالجامعات ، وما زال التعليم المفتوح موجود    التعليمالمدمج: •

 تخريج كل المقيدين به  ء منيسجل به  أعداد  الطلاب القدامى والخرجين حتي  الإنتها

يظل تسجيل البيانات الخاصة ببرنامج التعليم المفتوح سارية ) الطلاب القدامى المقيدين     التعليمالمفتوح: •

 الخريجين ( الى ان يتم الإنتهاء من تخريج كافة الطلاب القدامى المقيدين .   /

( بدلاً من الرقم الحقيقي ، حيث ان    oيقصد به ادخال البيانات كاملة وبدون وضع رقم )  ادخالالبيانات: •

كما   وهمى  رقم  يعطي  نسب    أنهذلك  بالبرنامج  وتظهر  بطريقة صحيحة  البيانات  ادخال  عدم  على  يدل 

 ادخال خطأ للجامعة .

 يقصد بها إضافة أى بيانات مدرجة فى القوائم المنسدلة من القائمة الرئيسية.  أخري: •

إضافة الأقسام الجديدة بالبرنامج ، لابد من اتباعها   يشرح خطواتيوجد فيديو توضيحى    تسجيلالأقسام: •

 ثم ابلاغ المسؤل بأمانة المجلس الأعلى للجامعات لقبول الإضافة .

• : الكليات القرار الوزارة من المجلس الأعلى للجامعات   تسجيل الكليات بالجامعة بعد صدور  يتم تسجيل 

الجمهورى  بالقرار  للجامعات   الأعلى  المجلس  بأمانة  المسؤل  ابلاغ   بعد  وذلك  بالكلية  الدراسة  ببدء 

 بالإنشاء والقرار الوزارى ببدء الدراسة ونسخة من اللائحة موضح بها الأقسام لقبول الإضافة .

لابد من مراجعة أسماء كافة الكليات المقيدة بالبرنامج والتى تعمل فعلياً )التى    الكلياتالمدرجةبالبرنامج: •

 تم بدء الدراسة بها ( وابلاغ المجلس  الأعلى للجامعات رسمياً بأي تعديل يطرأ على هذه الكليات . 

العمل    :الفيديوهات • لنظام  توضيحية  فيديوهات  القائمة    بالبرنامجالكليات  أقسام    لإدارجتوجد  ضمن 

 . لكل كلية الرئيسية 
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 الرئيسية  صفحة دخول النظام

نامج  كل إدارة إحصاء ومعلومات بالجامعات المصرية الحكومية لها صفحة )دخول النظام(  - إلى الير
ي المسمى )التقارير الإحصائية( يتم إدخال اسم المستخدم والباس وورد  

ون    Pass Word الإلكير
نامج.   حتر يتم الدخول على الصفحة الرئيسية للير

 كما هو موضح بالشكل التالى:                   

 

ي تضم ما يلى:  -
نامج التر  من خلال  شاشة الصفحة الرئيسية للير

 الصفحة الرئيسية.  •

 إدخال الإقسام.  •

 إدخال / تعديل الاحصائيات.  •

 استعراض البيانات والتقارير الإحصائية.  •

 خروج.  •

 :كما هو موضح بالشكل التالى                  
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ي حالة إدخال الإقسام الجديدة المراد إضافتها:  -
 ف 

ي المسمى )التقارير الإحصائية(   •
ون  نامج الإلكير يتم الدخول إلى صفحة )دخول النظام( الير

وورد    والباس  المستخدم  اسم  إدخال  يتم  على    Pass Wordثم  الدخول  يتم  حتر 

نامج.   الصفحة الرئيسية للير

نامج.   •  يتم اختيار إدخال الإقسام من خلال الضغط عليها من الشاشة الرئيسية للير

 -الكلية  -الفرع  -تظهر شاشة فرعية ومن القوائم المسندلة يتم التعبئة للبيانات )الجامعة  •

ي صيغة  -القطاع
 . PDFالقسم(  ما عدا القرار الوزاري يتم تحميله من ف 

 كما هو موضح بالشكل التالى: 
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ي حالة إدخال / تعديل الاحصائيات -
ى
 .ف

النظام(   )دخول  صفحة  إلى  الدخول  يتم  يتم  ثم  الإحصائية(  )التقارير  المسمى  ي 
ون  الإلكير نامج  الير

نامج   Pass Word  إدخال اسم المستخدم والباس وورد حتر يتم الدخول على الصفحة الرئيسية للير

نامج تظهر شاشة فرعية تضم  ثم يتم  إختيار )إدخال / تعديل الاحصائيات( من الشاشة الرئيسية للير

 ما يلى : 

 المدن الجامعية.  • إدخال / تعديل احصائيات الطلاب المقيدين.  •

•  .  الأنشطة الدولية بالجامعات.  • إدخال / تعديل احصائيات الطلاب الخريجي  

 إدخال أعضاء هيئة التدريس.  • الوظائف المشغولة لغي  أغضاء هيئة التدريس.  •

 الرعاية الطلابية.  • احصائيات الإدارة الهندسية.  •

 المستشفيات الجامعية.  • احصائيات الدراسات العليا.  •

المقيدين  • الطلاب  احصائيات  تعديل   / إدخال 

 تعليم مفتوح وبرامج مدمجة. 

 القيادات الجامعية.  •

 كما هو موضح بالشكل التالى: 
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ي حالة  -
ى
 .إدخال / تعديل احصائيات الطلاب المقيدين ف

إدخال  يتم  ثم  )التقارير الإحصائية(  المسمى  ي 
ون  الإلكير نامج  الير النظام(  الدخول إلى صفحة )دخول  يتم 

نامج ثم نضغط    Pass Wordاسم المستخدم والباس وورد    حتر يتم الدخول على الصفحة الرئيسية للير
من   المقيدين(  الطلاب  احصائيات  تعديل   / )إدخال  نضغط على  ثم  الاحصائيات،  تعديل   / إدخال  على 

نامج ثم تظهر شاشة فرعية تضم ما يلى:   الشاشة الرئيسية للير
•  .  الفرقة.  • العام الجامعي

 الجنسية.  • الجامعة.  •

 الطلاب المستجدين.  • الكلية.  •

 الطلاب الباقي   للإعادة.  • القسم.  •

نامج.  •  الطالبات المستجدات.  • الير

 الطالبات الباقي   للإعادة.  • لغة التدريس.  •

  النظام.  •

يتم الضغط على ثم  البيانات  تعبئة  يتم  المسندلة  القوائم  البيانات   زر   من  يتم حفظ  التسجيل حتر 
ي تم إدخالها على قاعدة البيانات. 

 التر
تظهر  المقيدين  الطلاب  احصائيات  تعديل   / إدخال  إختيار  يتم  البيانات  تعديل  ي 

ف  الرغبة  وف  حالة 
ي سبق إن تم إدخالها ثم نقوم باجراء شاشة رئيسية ويتم ادخال نفس  

ي الحقول السابقة التر
البيانات ف 

 التعديل ثم نضغط على زر  تسجيل. 

 كما هو موضح بالشكل التالى: 
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ي حالة  إدخال / تعديل احصائيات الطلاب المقيدين تعليم مفتوح وبرامج مدمجة.  -
 ف 

إدخال  يتم  ثم  )التقارير الإحصائية(  المسمى  ي 
ون  الإلكير نامج  الير النظام(  الدخول إلى صفحة )دخول  يتم 

وورد    والباس  المستخدم  ثم      Pass Wordاسم  نامج  للير الرئيسية  الصفحة  على  الدخول  يتم  حتر 
نضغط على إدخال / تعديل الاحصائيات ، ثم نضغط على )إدخال / تعديل احصائيات الطلاب المقيدين 

نامج تظهر شاشة فرعية تضم ما يلى:   تعليم مفتوح وبرامج مدمجة( من الشاشة الرئيسية للير
•  .  الفرقة.  • العام الجامعي
 الجنسية.  • الجامعة.  •
 الطلاب المستجدين.  • الكلية.  •
 الطلاب الباقي   للإعادة.  • القسم.  •
نامج.  •  الطالبات المستجدات.  • الير
 الباقي   للإعادة. الطالبات  • لغة التدريس.  •
  النظام.  •

ي تم  
من القوائم المسندلة يتم تعبئة البيانات ثم يتم الضغط على رز التسجيل حتر يتم حفظ البيانات التر

 .إدخالها على قاعدة البيانات 

ي تعديل البيانات يتم إختيار إدخال / تعديل احصائيات الطلاب المقيدين تعليم مفتوح  
وف  حالة الرغبة ف 

تم   إن  سبق  ي 
التر السابقة  الحقول  ي 

ف  البيانات  نفس  ادخال  ويتم  رئيسية  شاشة  تظهر  مدمجة  وبرامج 
 .إدخالها ثم نقوم باجراء التعديل ثم نضغط على زر  تسجيل

 كما هو موضح بالشكل التالى: 
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-  . ى  إدخال / تعديل احصائيات الطلاب الخريجي 

إدخال  يتم  ثم  )التقارير الإحصائية(  المسمى  ي 
ون  الإلكير نامج  الير النظام(  الدخول إلى صفحة )دخول  يتم 

وورد    والباس  المستخدم  ثم      Pass Wordاسم  نامج  للير الرئيسية  الصفحة  على  الدخول  يتم  حتر 
 ) نضغط على إدخال / تعديل الاحصائيات ثم نضغط على )إدخال / تعديل احصائيات الطلاب الخريجي  

نامج تظهر شاشة فرعية تضم ما يلى:   من الشاشة الرئيسية للير
(  • .العام الجامعي  •  ذكور )ناجحي  
(  • .الجامعة •  ذكور )راسبي  
(  • .الكلية •  ذكور )متخلفي  
(  • .القسم  •  أناث )متقدمي  
ين(  • .دور التخرج •  أناث حاض 
(  • لغة الدراسة.  •  أناث )غائبي  
(  • .نوع الدراسة •  أناث )ناجحي  
•  ) (  • ذكور )متقدمي    أناث )راسبي  
ين( .ذكور • ( أناث  • )حاض   )متخلفي  
•  )   ذكور )غائبي  

ي تم  
من القوائم المسندلة يتم تعبئة البيانات ثم يتم الضغط على رز التسجيل حتر يتم حفظ البيانات التر

 .إدخالها على قاعدة البيانات 
ي تعديل البيانات يتم اختيار إدخال / تعديل احصائيات الطلاب الخريجي   تظهر شاشة 

وف  حالة الرغبة ف 
ي سبق إن تم إدخالها ثم نقوم بإجراء التعديل ثم  

ي الحقول السابقة التر
رئيسية ويتم ادخال نفس البيانات ف 

 .نضغط على زر  تسجيل
 كما هو موضح بالشكل التالى: 
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------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
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 إدخال أعضاء هيئة التدريس.  -

يتم   ثم  الإحصائية(  )التقارير  المسمى  ي 
ون  الإلكير نامج  الير النظام(  )دخول  صفحة  إلى  الدخول  يتم 

نامج     Pass Wordإدخال اسم المستخدم والباس وورد    حتر يتم الدخول على الصفحة الرئيسية للير

من  التدريس(  هيئة  أعضاء  )إدخال  على  نضغط  ثم  الاحصائيات  تعديل   / إدخال  على  نضغط  ثم  

نامج تظهر شاشة فرعية تضم ما يلى:   الشاشة الرئيسية للير

 إدخال / تعديل أعضاء هيئة التدريس القائم بالعمل.  •

 إدخال / تعديل أعضاء هيئة التدريس.  •

 كما هو موضح بالشكل التالى: 
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------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
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بالعمل تظهر شاشة فرعية تضم   القائم  التدريس  أعضاء هيئة  بيانات عن  ادخال  الضغط على  ي حالة  
ف 

 الحقول الفرعية التالية: 
 العام الجامع.  •
 الجامعة.  •
 الكلية.  •
 القسم.  •
 الحالة الوظيفية. )القوة الفعلية(.  •

 من القوائم المسندلة يتم تعبئة البيانات ثم  تظهر شاشة فرعية تتضمن البيانات التالية: 
 أستاذ مساعد ذكور.  • عام الجامع. ال •
 أستاذ مساعد أناث.  • الجامعة.  •
 مدرس ذكور,  • الكلية.  •
 مدرس أناث.  • القسم.  •
 معيد ذكور.  • الحالة الوظيفية. )القوة الفعلية(.  •
 معيد أناث.  • أستا ذ كور.  •
  أستاذ أناث.  •

 

ي تم إدخالها على قاعدة  
يتم  تعبئة البيانات ثم يتم الضغط على رز التسجيل حتر يتم حفظ البيانات التر

 البيانات. 

تعديل   ي 
ف  الرغبة  حالة  ويتم وف   رئيسية  شاشة  تظهر  التدريس  هيئة  أعضاء  إدخال  اختيار  يتم  البيانات 

ي سبق إن تم إدخالها ثم نقوم بإجراء التعديل ثم نضغط على  
ي الحقول السابقة التر

ادخال نفس البيانات ف 

 .زر  تسجيل

 كما هو موضح بالشكل التالى: 
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------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
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 احصائيات الإدارة الهندسية.  -

يتم   ثم  الإحصائية(  )التقارير  المسمى  ي 
ون  الإلكير نامج  الير النظام(  )دخول  صفحة  إلى  الدخول  يتم 

نامج     Pass Wordإدخال اسم المستخدم والباس وورد    حتر يتم الدخول على الصفحة الرئيسية للير

من   الهندسية(  الإدارة  )احصائيات  على  نضغط  ثم  الاحصائيات  تعديل   / إدخال  على  نضغط  ثم 

نامج تظهر شاشة فرعية تضم ما يلى:   الشاشة الرئيسية للير

 

•  .  رقم الغرفة.  • العام الجامعي

 السعة المثالية للقاعة )عدد الطلاب(.  • الجامعة.  •

 المساحة المبنية بالمير المرب  ع.  • الكلية.  •

 عدد ساعات التشغيل اليومى.  • القسم.  •

  النوع.  •

رز   الضغط على  يتم  ثم  البيانات  تعبئة  إدخالها على يتم   تم  ي 
التر البيانات  يتم حفظ  التسجيل حتر 

 .قاعدة البيانات

ي تعديل البيانات يتم اختيار احصائيات الإدارة الهندسية تظهر شاشة رئيسية ويتم  
وف  حالة الرغبة ف 

ي سبق إن تم إدخالها ثم نقوم بالضغط على زر استعلام  
ي الحقول السابقة التر

ادخال نفس البيانات ف 

 .ثم نقوم بإجراء التعديل ثم نضغط على زر  تسجيل

 كما هو موضح بالشكل التالى: 
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------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
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 احصائيات الدراسات العليا.  -

إدخال  يتم  ثم  )التقارير الإحصائية(  المسمى  ي 
ون  الإلكير نامج  الير النظام(  الدخول إلى صفحة )دخول  يتم 

وورد    والباس  المستخدم  ثم      Pass Wordاسم  نامج  للير الرئيسية  الصفحة  على  الدخول  يتم  حتر 
الشاشة  من  العليا(  الدراسات  )احصائيات  على  نضغط  ثم  الاحصائيات  تعديل   / إدخال  على  نضغط 

نامج تظهر شاشة فرعية تضم ما يلى  : الرئيسية للير

 ادخال احصائيات الدراسات العليا.  •
 تعديل احصائيات الدراسات العليا.  •

ي حالة الضغط على ادخال احصائيات الدراسات العليا تظهر شاشة فرعية تتضمن حقول فرعية كما يلى: 
 ف 

•  .  القسم.  • العام الجامعي
 المرحلة.  • الجامعة.  •
 تخصص رئيسى.  • الكلية.  •
 تخصص فرعى.  • الفرع.  •

يتم  تعبئة البيانات من القوائم المسندلة  مع مراعاة ان يتم ادخال التخصص الرئيس والتخصص الفرعى  
قاعدة  على  إدخالها  تم  ي 

التر البيانات  حفظ  يتم  حتر  التسجيل  رز  على  الضغط  يتم  ثم  )كتابة(  يدويا 
 .البيانات

رئيسية  تظهر شاشة  العليا  الدراسات  احصائيات  تعديل  اختيار  يتم  البيانات  تعديل  ي 
ف  الرغبة  حالة  وف  

ي سبق إن تم إدخالها ثم نقوم بالضغط على زر استعلام  
ي الحقول السابقة التر

ويتم ادخال نفس البيانات ف 
 .ثم نقوم بإجراء التعديل ثم نضغط على زر  حفظ التعديل

 كما هو موضح بالشكل التالى: 
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------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
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 الجامعية. المدن  -

إدخال  يتم  ثم  )التقارير الإحصائية(  المسمى  ي 
ون  الإلكير نامج  الير النظام(  الدخول إلى صفحة )دخول  يتم 

وورد    والباس  المستخدم  ثم      Pass Wordاسم  نامج  للير الرئيسية  الصفحة  على  الدخول  يتم  حتر 
نامج   نضغط على إدخال / تعديل الاحصائيات ثم نضغط على )المدن الجامعية( من الشاشة الرئيسية للير

 تظهر شاشة فرعية تضم ما يلى: 
 إدخال مدينة جامعية أماكن مستأجرة.  •
 إدخال / تعديل أسباب الغلق للأماكن المغلقة فقط.  •
بي   للاماكن المفتوحة فقط.  •

 إدخال / تعديل الطلاب المغير
 إدخال / تعديل الطلاب الوافدين للاماكن المفتوحة فقط.  •

ي حالة  الضغط على )إدخال مدينة جامعية أماكن  مستأجرة( تظهر شاشة فرعية تضم الحقول الفرعية  
ف 

 التالية:  
•  .  العام الجامعي
 الجامعة.  •
 النوع.  •
 مدينة جامعية أماكن مستأجرة.  •
 اسم المدينة الجامعية بيوت خارجية.  •
 العنوان تفصيلا.  •
ي المتاحة لإسكان الطلاب.  •

ي السكنية، يكتب فيه عدد المبان 
 عدد المبان 

 كما هو موضح بالشكل التالى. 
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------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
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 وعند الضغط على تسجيل سوف تفتح شاشة فرعية تضم الحقول التالية: 
 الجامعة.  •
 النوع.  •
 مستأجرة. مدينة جامعية أماكن  •
 اسم المدينة الجامعية بيوت خارجية.  •
 العنوان تفصيلا.  •
ي الذى تم إدخاله وليكن مثلا )  •

ي السكنية. وبناء على عدد المبان 
( تظهر حقول  3عدد المبان 

 . ي
 فرعية تكتب فيها أسماء المبان 

 . 1اسم المبت   •
 . 2اسم المبت   •
 . 3اسم المبت   •
 . 1سعة المبت   •
 . 2سعة المبت   •
 . 3سعة المبت   •
•  .  الحالة   مثلا مفتوح / مغلق لكل مبت 

يتم  تعبئة البيانات من القوائم المسندلة  مع مراعاة ان يتم ادخال بعض الحقول يدويا )كتابة( ثم يتم  
ي تم إدخالها على قاعدة البيانات

 .الضغط على رز التسجيل حتر يتم حفظ البيانات التر
 كما هو موضح بالشكل التالى: 

 



 

 المجلس الأعلى للجامعات 
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------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
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فرعية   تظهر شاشة  فقط سوف  المغلقة  للأماكن  الغلق  أسباب  تعديل   / إدخال  الضغط على  حالة  وف  

 تضم البيانات التالية: 

•  .  العام الجامعي

 الجامعة.  •

 مدينة جامعية / أماكن مستأجرة.  •

 النوع.  •

•  .  اسم المبت 

 سبب الغلق )يكتب يدويا(.  •

 كما هو موضح بالشكل التالى: 
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بيانات   المفتوحة فقط يجب ادخال  بي   للاماكن 
المغير ي حالة  الضغط على إدخال / تعديل الطلاب 

وف 

حالة    وف   المغلقة،  الأماكن  على  التسجيل  يتيح  لا  نامج  الير لان  فقط  المفتوحة  جامعية  مدينة  إدخال 

البيانات   تضم  فرعية  شاشة  تظهر  سوف  فقط  المفتوحة  للاماكن  بي   
المغير الطلاب  تعديل   / إدخال 

 التالية:  

•  . .  • العام الجامعي  إجمالىي عدد المتقدمي  

.  • الجامعة.  •  إجمالىي عدد المقبولي  

 إجمالىي عدد المقيدين  • الكلية.  •

(.  • مدينة جامعية / أماكن مستأجرة.  •  عدد المستجدين أعدادى / أولى فقط )المتقدمي  

(. عدد المستجدين أعدادى / أولى فقط  • النوع.  •  )المقبولي  

•  .  عدد المستجدين أعدادى / أولى فقط )المقيدين(.  • اسم المبت 

  محافظة الطالب.  •

يتم  تعبئة البيانات من القوائم المسندلة  مع مراعاة ان يتم ادخال بعض الحقول يدويا )كتابة( ثم يتم  

ي تم إدخالها على قاعدة 
 البيانات. الضغط على رز التسجيل حتر يتم حفظ البيانات التر

 كما هو موضح بالشكل التالى: 
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بيانات  ادخال  المفتوحة فقط يجب  الوافدين للاماكن  الطلاب  تعديل   / إدخال  الضغط على  ي حالة  
وف 

حالة    وف   المغلقة،  الأماكن  على  التسجيل  يتيح  لا  نامج  الير لان  فقط  المفتوحة  جامعية  مدينة  إدخال 

الحقول  نفس  فرعية  شاشة  تظهر  سوف  فقط  المفتوحة  للاماكن  الوافدين  الطلاب  تعديل   / إدخال 

 الفرعية السابقة باستثناء بدل محافظة الطالب  حقل خاصة بجنسية الطالب الوافد. 
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 الأنشطة الدولية بالجامعات.  -

إدخال  يتم  ثم  )التقارير الإحصائية(  المسمى  ي 
ون  الإلكير نامج  الير النظام(  الدخول إلى صفحة )دخول  يتم 

وورد    والباس  المستخدم  ثم      Pass Wordاسم  نامج  للير الرئيسية  الصفحة  على  الدخول  يتم  حتر 

الشاشة  من  بالجامعات(  الدولية  )الأنشطة  على  نضغط  ثم  الاحصائيات  تعديل   / إدخال  على  نضغط 

نامج تظهر شاشة فرعية تضم ما يلى:   الرئيسية للير

 إدخال المشاري    ع.  •

 تعديل المشاري    ع.  •

 إدخال الاتفاقيات.  •

 تعديل الاتفاقيات.  •
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------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
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 وف  حالة الضغط على إدخال المشاري    ع تظهر شاشة فرعية تضم ما يلى: 

وع  • العام الجامع  •  اخير وصف المشر

وع  • الجامعة  •  موقف المشر

وع  • الكلية •  تاري    خ بداية المشر

وع  • وع • اسم المشر  تاري    خ إنتهاء المشر

وع  • جهة التمويل •  مدة المشر

وع •   وصف المشر

يتم تعبئة البيانات من القوائم المسندلة مع مراعاة ان يتم ادخال بعض الحقول يدويا )كتابة( ثم يتم  

ي تم إدخالها على 
 .قاعدة البياناتالضغط على رز التسجيل حتر يتم حفظ البيانات التر

 كما هو موضح بالشكل التالى: 
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ي حالة  الضغط على تعديل
 المشاري    ع سوف تظهر شاشة فرعية تضم ما يلى:  وف 

 العام الجامع  •

 الجامعة  •

 الكلية •

وع  •  جزء من اسم المشر

وع ثم   ثم نقوم بتعبئة وادخال الحقول الفرعية من القوائم المسندلة ويتم كتابة جزء من اسم المشر

 نضغط على زر استعلام سوف تظهر شاشة فرعية بنتيجة الاستعلام تضم ما يلى: 

 كما هو موضح بالشكل التالى: 
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ي حالة الضغط على إدخال الاتفاقيات تظهر شاشة فرعية تضم ما يلى: 
 وف 

 نوع الاتفاقية  • العام الجامع  •

 موقف الاتفاقية  • الجامعة  •

 تاري    خ التوقيع • الكلية •

 تاري    خ نهاية الإتفاقية  • الإتفاقية اسم  •

 مدة الاتفاقية  • جهة الاتفاقية  •

يتم  تعبئة البيانات من القوائم المسندلة  مع مراعاة ان يتم ادخال بعض الحقول يدويا )كتابة( ثم يتم  

ي تم إدخالها على قاعدة البيانات. 
 الضغط على رز التسجيل حتر يتم حفظ البيانات التر

 كما هو موضح بالشكل التالى: 
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ي حالة الضغط على تعديل 
 سوف تظهر شاشة فرعية تضم ما يلى:  الاتفاقياتوف 

 العام الجامع  •

 الجامعة  •

 الكلية •

 جزء من اسم الإتفاقية  •

ثم   وع  المشر اسم  من  جزء  كتابة  ويتم  المسندلة  القوائم  من  الفرعية  الحقول  وادخال  بتعبئة  نقوم  ثم 

 فرعية بنتيجة الاستعلام تضم ما يلى: نضغط على زر استعلام سوف تظهر شاشة 
 كما هو موضح بالشكل التالى: 
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 الوظائف المشغولة لغي  أعضاء هيئة التدريس.  -

يتم   ثم  الإحصائية(  )التقارير  المسمى  ي 
ون  الإلكير نامج  الير النظام(  )دخول  صفحة  إلى  الدخول  يتم 

نامج     Pass Wordإدخال اسم المستخدم والباس وورد    حتر يتم الدخول على الصفحة الرئيسية للير

ثم  نضغط على إدخال / تعديل الاحصائيات ثم نضغط على )الوظائف المشغولة لغي  أعضاء هيئة 

نامج تظهر شاشة فرعية تضم ما يلى:   التدريس( من الشاشة الرئيسية للير

 إدخال / تعديل اعداد الوظائف المشغولة لغي  أعضاء هيئة التدريس على مستوى الكلية.  •

 إدخال / تعديل احصائيات العاملي   بإدارة الجامعة.  •
وف  حالة الضغط على )إدخال / تعديل اعداد الوظائف المشغولة لغي  أعضاء هيئة التدريس على مستوى 

 الكلية( تظهر شاشة فرعية تضم ما يلى: 
•  .  العام الجامعي
 الجامعة.  •
 الكلية.  •
 المجموعة النوعية.  •

ي كل درجة نوعية ثم نضغط على تسجيل، وف  حالة القيام بإجراء تعديل نقوم  
ثم نقوم بإدخال الاعداد ف 

 بتعبئة الحقول الفرعية السابقة ثم نقوم بإدراج التعديل ونضغط على زر تسجيل. 
 كما هو موضح بالشكل التالى: 

 



 

 المجلس الأعلى للجامعات 
 والتقارير   الإحصاء  و  المعلوماتإدارة 

 ودعم اتخاذ القرار 
 

  
 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
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ما   تضم  تظهر شاشة فرعية  الجامعة  بإدارة  العاملي    احصائيات  تعديل   / إدخال  الضغط على  وف  حالة 

 يلى: 

•  .  العام الجامعي

 الجامعة.  •

 النوعية. المجموعة  •

ي كل درجة نوعية ثم نضغط على تسجيل، وف  حالة القيام بإجراء تعديل نقوم 
ثم نقوم بإدخال الاعداد ف 

 بتعبئة الحقول الفرعية السابقة ثم نقوم بإدراج التعديل ونضغط على زر تسجيل. 

 كما هو موضح بالشكل التالى: 

 



 

 المجلس الأعلى للجامعات 
 والتقارير   الإحصاء  و  المعلوماتإدارة 

 ودعم اتخاذ القرار 
 

  
 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
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 الرعاية الطلابية.  -

يتم   ثم  الإحصائية(  )التقارير  المسمى  ي 
ون  الإلكير نامج  الير النظام(  )دخول  صفحة  إلى  الدخول  يتم 

نامج     Pass Wordإدخال اسم المستخدم والباس وورد    حتر يتم الدخول على الصفحة الرئيسية للير
ثم  نضغط على إدخال / تعديل الاحصائيات ثم نضغط على )الرعاية الطلابية( من الشاشة الرئيسية 

نامج تظهر شاشة فرعية تضم ما يلى:   للير
 إدخال / تعديل المساعدات المالية  والعينية.  •
 إدخال / تعديل إجمالىي تكلفة الأنشطة الطلابية المختلفة.  •
 إدخال / تعديل إجمالىي مكافات التفوق للطلاب موزعي   على الفرق المختلفة.  •

وف  حالة الضغط على إدخال / تعديل المساعدات المالية والعينية سوف تظهر شاشة فرعية تضم ما 
 يلى: 

•  .  العدد )طالب(  • العام الجامعي
 العدد )طالبة(  • الجامعة.  •
 المبلغ طالب.  • الكلية.  •
 المبلغ طالبة.  • المساعدة. نوع  •

القيام   حالة  وف   تسجيل،  على  نضغط  ثم  وطالبة  طالب  لكل  والمبلغ  الطلاب  اعداد  بإدخال  نقوم  ثم 
 بإجراء تعديل نقوم بتعبئة الحقول الفرعية السابقة ثم نقوم بإدراج التعديل ونضغط على زر تسجيل. 

 كما هو موضح بالشكل التالى: 

 



 

 المجلس الأعلى للجامعات 
 والتقارير   الإحصاء  و  المعلوماتإدارة 

 ودعم اتخاذ القرار 
 

  
 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
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على   الضغط  حالة  شاشة  وف   تظهر  سوف  المختلفة  الطلابية  الأنشطة  تكلفة  إجمالىي  تعديل   / إدخال 

 : فرعية تضم ما يلى

•  .  العام الجامعي

 الجامعة.  •

 الكلية.  •

 نوع النشاط.  •

 عدد المشاركي   من الطلبة.  •

 عدد المشاركات من الطالبات.  •

 التكلفة بالجنية المصرى.  •

المشاركي     الطلاب  اعداد  بإدخال  نقوم  بإجراء ثم  القيام  حالة  وف   تسجيل،  على  نضغط  ثم  والتكلفة 

 .تعديل نقوم بتعبئة الحقول الفرعية السابقة ثم نقوم بإدراج التعديل ونضغط على زر تسجيل

 كما هو موضح بالشكل التالى: 

 

 



 

 المجلس الأعلى للجامعات 
 والتقارير   الإحصاء  و  المعلوماتإدارة 

 ودعم اتخاذ القرار 
 

  
 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
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الفرق   على  موزعي    للطلاب  التفوق  مكافات  إجمالىي  تعديل   / إدخال  على  الضغط  حالة   
المختلفة وف 

 : سوف تظهر شاشة فرعية تضم ما يلى

•  .  العام الجامعي

 الجامعة.  •

 الكلية.  •

 الفرقة.  •

نقوم  تعديل  بإجراء  القيام  حالة  وف   تسجيل،  على  نضغط  ثم  والمبلغ  الطلاب  اعداد  بإدخال  نقوم  ثم 

 .بتعبئة الحقول الفرعية السابقة ثم نقوم بإدراج التعديل ونضغط على زر تسجيل

 : كما هو موضح بالشكل التالى

 



 

 المجلس الأعلى للجامعات 
 والتقارير   الإحصاء  و  المعلوماتإدارة 

 ودعم اتخاذ القرار 
 

  
 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
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 المستشفيات الجامعية.  -

يتم   ثم  الإحصائية(  )التقارير  المسمى  ي 
ون  الإلكير نامج  الير النظام(  )دخول  صفحة  إلى  الدخول  يتم 

نامج     Pass Wordإدخال اسم المستخدم والباس وورد    حتر يتم الدخول على الصفحة الرئيسية للير

المستشفيات   -ثم  نضغط على إدخال / تعديل الاحصائيات ثم نضغط على )الرعاية 

نامج تظهر شاشة فرعية تضم ما يلى:   الجامعية( من الشاشة الرئيسية للير

 إدخال المستشفيات الجامعية.  •

 تعديل المستشفيات الجامعية.  •

 إدخال احصائيات المستشفيات الجامعية طبقا للتخصصات.  •

 .تعديل احصائيات المستشفيات الجامعية طبقا للتخصصات •

 

 



 

 المجلس الأعلى للجامعات 
 والتقارير   الإحصاء  و  المعلوماتإدارة 

 ودعم اتخاذ القرار 
 

  
 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
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 سوف تظهر شاشة فرعية تضم ما يلى:  المستشفيات الجامعيةإدخال  وف  حالة الضغط على

 .العام الجامعي  •

 الجامعة.  •

•  .  اسم المستشف  الجامع / المركز الطتر

•  .  / المركز الطتر
 عدد أعضاء هيئة التدريس والهيئة المعاونة بالمستشف 

 عدد أطباء العلاج الطبيع.  •

 عدد الاسرة بالاقسام الدخلية.  •

 سنويا. عدد العمليات  •

 عدد الاسرة رعاية مركزة للأطفال.  •

 عدد بنوك الدم.  •

•  .  عدد الأطباء المقيمي  

 عدد الصيادلة.  •

 إجمالى حالات الدخول بالاقسام الدخلية.  •

 عدد القسطرة القلبية سنويا.  •

 عدد المرض  بالرعاية المركزة.  •

 عدد العيادات الخارجية.  •

•  .  عدد الأطباء غي  المقيمي  

 عدد هيئة التمريض.  •

 عدد غرف العمليات.  •

 عدد وحدات الرعاية المركزة.  •

 عدد الحضانات.  •

 عدد مرض  الطوراىء سنويا.  •

 عدد أطباء الأسنان.  •

•  .  عدد الفنيي  

 عدد المرض  الذين إجريت لهم عمليات.  •

 عدد الاسرة بالرعاية المركزة.  •

 عدد وحدات الغسيل الكلوى.  •

ديي   على العيادات الخارجية يوميا.  •
 عدد المير

وف     بتعبئة وادخال الحقول الفرعية من القوائم المسندلة ويدويا ونضغط على زر تسجيل،ثم نقوم  

المراد   المستشف   اسم  يظهر  لكى  السابقة  الفرعية  الحقول  بتعبئة  نقوم  تعديل  بإجراء  القيام  حالة 

 .تعديل بياناتها ثم نقوم بإدراج التعديل ونضغط على زر تسجيل



 

 المجلس الأعلى للجامعات 
 والتقارير   الإحصاء  و  المعلوماتإدارة 

 ودعم اتخاذ القرار 
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 كما هو موضح بالشكل التالى: 

 

سوف تظهر شاشة    وف  حالة الضغط على إدخال احصائيات المستشفيات الجامعية طبقا للتخصصات

 فرعية تضم ما يلى: 

 .العام الجامعي  •

 الجامعة.  •

•  .  اسم المستشف  الجامع / المركز الطتر

 عدد الأساتذة.  •

 عدد الأساتذة المساعدين.  •

•  .  عدد المدرسي  

 عدد المدرسي   المساعدين.  •

 عدد المعيدين.  •



 

 المجلس الأعلى للجامعات 
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ثم نقوم بتعبئة وادخال الحقول الفرعية من القوائم المسندلة ويدويا ونضغط على زر تسجيل، وف   
المراد   المستشف   اسم  يظهر  لكى  السابقة  الفرعية  الحقول  بتعبئة  نقوم  تعديل  بإجراء  القيام  حالة 

 .تعديل بياناتها ثم نقوم بإدراج التعديل ونضغط على زر تسجيل
 التالى: كما هو موضح بالشكل 

 

وف  حالة الضغط على تعديل احصائيات المستشفيات الجامعية طبقا للتخصصات سوف تظهر شاشة  
 فرعية تضم ما يلى: 

 .العام الجامعي  •
 الجامعة.  •
 التخصص.  •

 كما هو موضح بالشكل التالى: 

 



 

 المجلس الأعلى للجامعات 
 والتقارير   الإحصاء  و  المعلوماتإدارة 

 ودعم اتخاذ القرار 
 

  
 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
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ثم نقوم بتعبئة وادخال الحقول الفرعية من القوائم المسندلة ثم نضغط على زر استعلام سوف تظهر 

 شاشة فرعية  بنتجية  الاستعلام تضم ما يلى: 

 العام الجامع.  •

 الجامعة.  •

 التخصص.  •

•  .  اسم المستشف  الجامع / المركز الطتر

 خانة التعديل.  •

 نقوم بالضغط على خانة التعديل لاجراء التعديل المطلوب ثم نضغط على حفظ التعديل. 

 القيادات الجامعية:  -

يتم   ثم  الإحصائية(  )التقارير  المسمى  ي 
ون  الإلكير نامج  الير النظام(  )دخول  صفحة  إلى  الدخول  يتم 

نامج     Pass Wordإدخال اسم المستخدم والباس وورد    حتر يتم الدخول على الصفحة الرئيسية للير

الشاشة   من  الجامعية(  )القيادات  على  نضغط  ثم  الاحصائيات  تعديل   / إدخال  على  نضغط  ثم  

نامج تظهر شاشة فرعية تضم ما يلى:   الرئيسية للير

 تسجيل بيانات رئيس الجامعة /نواب الجامعة.  •

 تعديل بيانات رئيس الجامعة /نواب الجامعة.  •

 تسجيل بيانات عميد / وكيل الكلية.  •

 .تعديل بيانات عميد / وكيل الكلية •

 كما هو موضح بالشكل التالى: 
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------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
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وف  حالة الضغط على تسجيل بيانات رئيس الجامعة /نواب الجامعة سوف تظهر شاشة فرعية تضم ما 

 يلى: 

 الجامعة.  •

 نوع القيادة.  •

 الاسم.  •

•  .  تاري    خ التعيي  

 تاري    خ الأستاذية.  •

 تاري    خ الميلاد.  •

 التخصص.  •

 التليفون.  •

 الفاكس.  •

 رقم الهاتف.  •

•  . ون  يد الإكير  الير

 كما هو موضح بالشكل التالى: 

 



 

 المجلس الأعلى للجامعات 
 والتقارير   الإحصاء  و  المعلوماتإدارة 

 ودعم اتخاذ القرار 
 

  
 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
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إضافة زر  على  نضغط  ثم  المسندلة  القوائم  من  الفرعية  الحقول  وادخال  بتعبئة  نقوم  حالة  ،  ثم  وف  

 يلى: بيانات رئيس الجامعة /نواب الجامعة سوف تظهر شاشة فرعية تضم ما  الضغط على تعديل

 الجامعة.  •

 نوع القيادة.  •

 كما هو موضح بالشكل التالى: 

 

 ثم نضغط على زر استعلام سوف تظهر شاشة فرعية  بنتيجة  الاستعلام تضم ما يلى: 

 الجامعة.  •
 الاسم.  •
 الوظيفة.  •
•  .  تاري    خ التعيي  
 تاري    خ الأستاذية.  •
 تاري    خ الميلاد.  •
 التخصص الدقيق.  •
 .التليفون  •
 .الفاكس •
 .الموبايل  •
•  . ون  يد الإكير  الير
 خانة التعديل.  •



 

 المجلس الأعلى للجامعات 
 والتقارير   الإحصاء  و  المعلوماتإدارة 

 ودعم اتخاذ القرار 
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وف  حالة الضغط على خانة التعديل سوف تظهر شاشة فرعية بها نفس البيانات السابقة والمراد التعديل 
 عليها وبعد الانتهاء من التعديل يتم الضغط على زر  حفظ التعديل. 

 بيانات عميد / وكيل الكلية سوف تظهر شاشة فرعية تضم ما يلى: وف  حالة الضغط على تسجيل 

 تاري    خ الميلاد.  • .الجامعة •
 التخصص.  • الكلية.  •
 التليفون.  • نوع القيادة.  •
 الفاكس.  • .الاسم  •
•  .  رقم الهاتف.  • تاري    خ التعيي  
.  • تاري    خ الأستاذية.  • ون  يد الإكير  الير

 كما هو موضح بالشكل التالى: 
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بتعبئة   نقوم  حالة  ثم  وف   إضافة،  زر  على  نضغط  ثم  المسندلة  القوائم  من  الفرعية  الحقول  وادخال 
 الضغط على تعديل بيانات عميد / وكيل الكلية سوف تظهر شاشة فرعية تضم ما يلى: 

 .الجامعة •
 الكلية.  •
 نوع القيادة.  •

 ثم نضغط على زر استعلام سوف تظهر شاشة فرعية  بنتيجة  الاستعلام تضم ما يلى: 
 .التخصص  • .الجامعة •

 .التليفون  • .الكلية •

 .الفاكس • .نوع القيادة •

 .رقم الهاتف • .الاسم  •

.  • .تاري    خ التعيي    • ون  يد الإكير  الير

 خانة التعديل.  • .تاري    خ الأستاذية •

  .تاري    خ الميلاد •

وف  حالة الضغط على خانة التعديل سوف تظهر شاشة فرعية بها نفس البيانات السابقة والمراد التعديل 
 عليها وبعد الانتهاء من التعديل يتم الضغط على زر  حفظ التعديل. 

 كما هو موضح بالشكل التالى: 

 

 

 والله ولى التوفيق. 


